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ÉTAPES DE 
L’ACCOMPAGNEMENT 

OBJECTIFS MODALITÉS DURÉE 
Objectif 
pratique 

RdV 1 
  Présentation et 
méthodologie du 

dossier VAE 

 

 Intégrer les principes de la VAE (la philosophie 
de la VAE, les différentes phases d’élaboration 
du dossier, la démarche de réflexion et 
d’analyse) 

 S’approprier la fiche formation (intitulés des 
domaines d’enseignement, compétences 
attendues) 

 Intégrer le dossier normé et la notice 
explicative 

 Gagner en autonomie 
 Comprendre les attendus de l’entretien 2 

 

A distance via TEAMS. Collectif ou 
individuel. 
 
Transmission préalable : dossier VAE 
+ notice, dossier d’inscription, fiche 
formation. 
 
Chaque candidat VAE s’est vu 
attribuer un accompagnateur référent  
VAE 

1 h 30  

Renseigner 
la partie 1 
du dossier 

VAE 

RdV 2 
Analyse de l’activité 

 
Relecture individuelle 
de l’accompagnateur 

 

 

 Identifier le ou les emplois cibles 
 Identifier des activités caractéristiques de ces 

emplois en relation avec le diplôme visé 
 Présenter structure / environnement de travail 
 Construire un plan détaillé des activités 
 Assimiler la méthodologie de l’écrit VAE 
 Amorcer le travail d’écriture 
 Apporter les preuves de son parcours et de 

ses activités 
 Comprendre les attendus de l’entretien 3 

 

A distance via TEAMS ou face à face 
à l’UBS. Individuel 
 
 
 
 
 
  
 

1 h 30 

Rédiger le 
début de la 
partie 2 du 

dossier VAE 
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RdV 3 

Analyse de l’activité 
 

Relecture individuelle 
de l’accompagnateur 

 

 

 Échanger sur le travail d’écriture (fond, forme)  
    par rapport aux attendus supposés du jury  
 Prévenir les hors-sujets 
 Comprendre les attendus de l’entretien 4 

 A distance via TEAMS ou face à face 
à l’UBS. Individuel 

1 h 
Rédiger la 
partie 2 du 

dossier VAE 

RdV 4 et 5 
Élaboration du dossier 

 
Relecture individuelle 
de l’accompagnateur 

 

 Échanger sur le plan de compétences 
 Travailler le lien avec le référentiel 
 Échanger sur le travail d’écriture en cours 

(questionnements, interrogations) 
 Doser la pertinence des informations écrites du 

dossier (poser les limites) 
 Conserver les objectifs du travail d’écriture 
 Comprendre les attendus de l’entretien 6 

A distance via TEAMS ou face à face 
à l’UBS. Individuel 
 
  
 
  
 

4 h 

Rédiger la 
partie 2 du 

dossier VAE 

RdV 6 
Élaboration du dossier 

 
Relecture individuelle 
de l’accompagnateur 

 

 Échanger sur le travail d’écriture  
 Réaliser la synthèse des connaissances et 

compétences 
 Finaliser le dossier dans le respect de 

l’échéancier 
 Sélectionner les preuves pertinentes de 

l’activité à fournir en annexes 
 Comprendre les attendus de l’atelier 7 

A distance via TEAMS ou face à face 
à l’UBS. Individuel 
 
 
 
 

1 h 30 
 

Rédiger les 
parties 3, 
4 et 5 du 
dossier 

VAE 
Réaliser un 

dossier 
d’annexes 

RdV 7 
 Préparation à 

l’entretien avec  
le jury de VAE 

 

 Appréhender son rôle, sa composition, ses 
attentes  

 Préparer une argumentation de soutenance du 
dossier 

 Créer un support efficace 
 Présenter un oral blanc 

 

A distance via TEAMS, collectif ou 
individuel 
 
  
Échanges – Conseils 

1 h 30 

Se 
présenter 

à 
l’audition 

VAE 

RdV 8 
Préparation à 

l’entretien avec le jury 
VAE 

 

- Plan et présentation générale de l’exposé 
- Échanges sur le PowerPoint réalisé  

 

Transmission mail du support de 
présentation par le candidat 
A distance via TEAMS ou face à face 
à l’UBS. Individuel 

1 h  

Se 
présenter 

à 
l’audition 

VAE 

  


